
Centro Educacional Fernando de Aragón   Departamento de Especialidades 

Enseñanza media 
 

GUIA DE TRABAJO N° 1  

CONTROL Y PROCESAMIENTO DE LA INFORMACIÓN CONTABLE 

 
NOMBRE:_________________________________CURSO: 3° A   FECHA:___________ 

Unidad: Procesamiento de la información contable y financiera de una empresa utilizando la 
documentación de respaldo correspondiente 

Contenido: Documentación mercantil 

Objetivo de aprendizaje: Efectúa arqueos de caja y manejo de efectivo y documentación, 
aplicando las normas y procedimientos definidos por la empresa 

Instrucciones:  

I Observe atentamente el esquema de documentación y responda brevemente las preguntas 

Instrucciones:  Responder en forma individual las preguntas, desarrollar en formato 

Word y enviar por correo  prof. Ana Rivera,  ana_rivera_9@hotmail.com, dudas y 

consultas a este mismo correo. 

mailto:ana_rivera_9@hotmail.com


 

 

Preguntas: 

1.- Nombre los documentos que emite el vendedor 

2.- Nombre los documentos que emite el comprador 

3.- Nombre las formas de pago de las mercaderías  


