
Centro Educacional Fernando de Aragón           Departamento de Especialidades 

Enseñanza media 
 

GUÍA DE TRABAJO  DE PROCESAMIENTO 
 DE LA INFORMACIÓN CONTABLE 

 
NOMBRE:________________________________CURSO:  4° A   FECHA:__________ 

Unidad: Información contable y financiera de la empresa 

Contenido: Libro de compra venta y preparación de resumen mensual 

Objetivo de aprendizaje: Interpreta la información contable de la empresa, aplicando las 
Normas Internacionales de Contabilidad y la Legislación tributaria 

Instrucciones: Desarrollar la guía en forma individual, se descontarán los borrones y el 

uso de corrector. 

1.- Llenar libro de compra venta 

2.- Llenar el resumen mensual 

 

Antecedentes: 

 Empresa ABC RUT 76.788.900-1 

Mes abril 2019 

PPM 2,5% 

 

Compras: 

01 Movistar $ 120.900.- neto, RUT 58.900.870-6, fact 45677 

04 Lo Valledor $ 38.000.- bruto, RUT 78.768.466-0, fact  5678 

08 Huevos Santa Elvira $ 56.900.- Neto, RUT 45.766.987-4, fact 45327 

09 Movistar Nota de Crédito N° 123, por $ 12.500.- bruto. 

10 Embotelladora Andina S.A., $ 367.999.-, neto, RUT 76.456.900-4, fact 565432 

12 Dulces franklyn Ltda. , $ 123.566.-, bruto, RUT 65.899.356-0 Fact 908 

15 Nota de débito N° 9 de Huevos Santa Elvira Neto $19.000.- Neto 

 

Ventas con boleta (todas a valor Bruto) 

01 Boletas desde 456 hasta 503 $ 123.890.- 

05 Boletas desde 504 hasta 556 $ 100.900.- 

06 Boletas desde 557 hasta 589 $ 89.000.- 

12 Boletas desde 589 hasta 604 $ 124.900.- 

15 Boletas desde 605 hasta 615 $ 98.678.- 

17 Boletas desde 616 hasta 643 $ 88.674.- 

20 Boletas desde 644 hasta 678 $ 104.324.- 



 

Ventas con facturas 

01 Luis Rivera RUT 15.567.358-0 por $ 67.543.- neto Factura N° 12 

05 Francisco Rojas RUT 10.777.345-9 por $ 88.900.- bruto Factura N° 13 

08 Franco Ramirez, RUT 10.995063-7 por$ 15.800.- Neto Nota de Crédito N°3 

10 Karina González RUT 12.111.237-K por $ 98.000.- Neto Factura N° 14 

15 Hugo Torres RUT 14.367.916-0 por $ 134.880.- Bruto Factura N° 15 

18 Luis Rivera RUT 15.567.358-0 por $ 15.976.- Bruto, Nota de Débito N° 35 

 

 

 

 

RESUMEN MENSUAL 

 

IVA DÉBITO BOLETAS (       )   $ ____________________ 

IVA DÉBITO FACTURAS (      )   $ ____________________ 

IVA BÉBITO NOTAS DE CRÉDITO   (       ) $ ____________________ 

IVA DÉBITO NOTAS DE DÉBITO (       ) $ ____________________ 

TOTAL IVA DÉBITOS    $ ____________________ 

 

IVA CRÉDITO FACTURAS (     )   $ ___________________ 

IVA CRÉDITO NOTA DE CRÉDITO (     ) $ ___________________ 

IVA CRÉDITO NOTA DE DÉBITO (      )  $ ___________________ 

TOTAL  IVA CRÉDITO    $ ___________________ 

 

A PAGAR / REMANENTE   $ __________________ 

 

P.P.M. (         )     $ __________________ 

 

TOTAL DE IMPUESTOS A PAGAR   $ __________________ 

 



LIBRO DE COMPRAS     MES:___________________________ 

DÍA PROVEEDOR N° 
FACTURA 

RUT NETO IVA TOTAL 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

 

 

LIBRO DE VENTAS      

 MES:_______________________ 

VENTAS CON BOLETAS VENTAS CON FACTURAS 

DIA DESDE HASTA VALOR DIA N° 
FACTURA 

CLIENTE RUT NETO IVA TOTAL 

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

 

 Dudas y consultas prof. Ana Rivera, correo ana_rivera_9@hotmail.com 

 

 


