
Centro Educacional Fernando de Aragón   Departamento de Especialidades 

Enseñanza media 

GUIA DE TRABAJO N° 6 

CONTROL Y PROCESAMIENTO DE LA INFORMACIÓN CONTABLE 

 
NOMBRE:_________________________________CURSO: 3° A   Fecha desde 04 al 08 Mayo 2020 

Unidad: Procesamiento de la información contable y financiera de una empresa utilizando la 
documentación de respaldo correspondiente 

Contenido: Documentación mercantil descripción y características de consulta, cotización, pedido, 
guías de despacho, facturas, nota de crédito, nota de débito. 

Objetivo de aprendizaje: documentación, aplicando las normas y procedimientos definidos por la 
empresa 

Dudas y consultas prof. Ana Rivera, correo ana_rivera_9@hotmail.com,  o al wsap. Fecha límite 
de entrega  09 de mayo. 

mailto:ana_rivera_9@hotmail.com


 



 

 



 

 



 

 

 

 

 

 



Actividad: responda brevemente las siguientes preguntas según el texto anterior: 

1.- ¿De qué forma se denomina el impreso de pedido? 

2.- ¿De qué forma se puede realizar un pedido? 

3.- ¿Qué es una Guía de despacho? 

4.- ¿Para qué sirve una Guía de despacho? 

5.- ¿Qué función cumple cada una de las copias de las Guías de despacho? 

6.- ¿Qué datos debe contener toda factura? 

7.- ¿Durante qué plazo deben conservarse las facturas? 

8.- ¿Cuáles son los libros de registro de las facturas? 

9.- ¿Qué es una Nota de débito? 

10.- ¿Qué es una Nota de crédito? 

 

 


