
Centro Educacional Fernando de Aragón                           Departamento de Especialidades 

Enseñanza media 
 

GUIA DE TRABAJO N° 6 

 UTILIZACIÓN DE LA INFORMACIÓN CONTABLE  

Nombre:__________________________ Curso: 3° B  Y C Fecha: desde 04 al 08 abril 2020 

Unidad: Llenado, tramitación y registro de documentación contable 

Contenido:  ¿Qué es una cuenta? 

Objetivo de aprendizaje: Interpreta información contable de la empresa aplicando las 
normas internacionales de contabilidad y le legislación tributaria 

Dudas y consultas prof. Ana Rivera, correo ana_rivera_9@hotmail.com, o al wsap. Fecha límite 

de entrega 09 de mayo. 

  

 CONTABILIDAD BÁSICA 

CUENTAS CONTABLES  

CUANDO HABLAMOS DE CAJAS, MERCADERÍAS, LETRAS POR PAGAR, LETRAS POR 

PAGAR, ETC. ESTAMOS HABLANDO DE CUENTA, ES DECIR, LA CUENTA CAJA, LA 

CUENTA MERCADERÍAS, LA CUENTA LETRAS POR COBRAR ETC. ETC. 

 ¿QUÉ ES UNA CUENTA? 

UNA CUENTA CONTABLE ES UN REGISTRO DONDE SE IDENTIFICAN Y ANOTAN, DE 

MANERA CRONOLÓGICA, TODAS LAS OPERACIONES QUE TRANSCURREN EN EL 

DÍA A DÍA DE LA EMPRESA 

 ES UN NOMBRE, O UNA DESIGNACIÓN QUE SE DA A UNA COSA, UN BIEN, O UNA 

TRANSACCIÓN EN CONTABILIDAD.- 

UNA CUENTA NO TIENE FORMA NO SE RECONOCE CON UNA IMAGEN PERO EN 

CONTABILIDAD SE PUEDE CONTROLAR Y VERIFICAR, SU SÍMBOLO ES UNA: 

                                                    

 

 
Una cuenta SIEMPRE TIENE UN NOMBRE   POR EJEMPLO  
                                                                                                              CAJA 
                                                     
 

 

 

 
 

mailto:ana_rivera_9@hotmail.com


 
UNA CUENTA TIENE DOS LADOS 
LADO IZQUIERDO SE LLAMA DEBE 
LADO DERECHO SE LLAMA HABER                    DEBE                CAJA                       HABER 

                                    

 

 

 

LAS ANOTACIONES QUE SE HACEN AL DEBE  SE LLAMAN DEBITAR,  

  

LAS ANOTACIONES QUE SE HACEN AL HABER SE LLAMAN ADEUDAR.  

 

 

 

LA SUMATORIA DE LA COLUMNA DEBE, SE LLAMA DÉBITO 

 

DEBE         CAJA     HABERA     HABER

10.000

DEBITAR 12.000

40.000

DEBE         CAJA     HABERA     HABER

30.000

4.000

       ADEUDAR

DEBE         CAJA     HABERA     HABER

10.000 0

12.000 0

40.000 0

DEBITO 62.000 0



 

LA SUMATORIA DE LA COLUMNA HABER SE LLAMA CRÉDITO 

 

LA DIFERENCIA ENTRE DÉBITO Y CRÉDITO SE LLAMA SALDO 

 

 

CUANDO EL DÉBITO ES MAYOR QUE EL CRÉDITO, SU SALDO SE LLAMA SALDO DEUDOR  

LA DIFERENCIA SE COLOCA 

DEBAJO DEL MENOR 

 

CUANDO EL CRÉDITO ES MAYOR QUE EL DÉBITO, SU SALDO SE LLAMA, SALDO 

ACREEDOR 

 

 

CUANDO EL DÉBITO Y EL CRÉDITO SON IGUALES, LA CUENTA ESTA SALDADA 

DEBE         CAJA     HABERA     HABER

10.000

120.000

40.000

170.000 CREDITO

DEBE         CAJA     HABERA     HABER

90.000 10.000

120.000

40.000

DEBITO 90.000 170.000 CREDITO

80.000 SALDO

DEBE         CAJA     HABERA     HABER

90.000 10.000

100.000 120.000

40.000

DEBITO 190.000 170.000 CREDITO

SALDO DEUDOR 20.000

DEBE         CAJA     HABERA     HABER

90.000 150.000

100.000 120.000

40.000

DEBITO 190.000 310.000 CREDITO

120.000 SALDO ACREEDOR



 

I.- ÍTEM DE DESARROLLO: CONTESTE COMPRENSIVAMENTE  LAS PREGUNTAS USANDO LA MATERIA 

PASADA EN ESTA GUIA Y EN LAS GUIAS ANTERIORES. 

                                                                         

1. ¿Qué es una cuenta? 
2. ¿Cómo se representa una cuenta? 
3. ¿Cómo se llama el lado derecho de una cuenta?  
4. ¿Cómo se llama el lado izquierdo de una cuenta? 
5. ¿Cómo se llaman las anotaciones en la columna debe? 
6. ¿Cómo se llaman las anotaciones en la columna haber? 
7. ¿Cómo se llama a la suma de la columna debe? 
8. ¿Cómo se le llama a la suma de la columna de haber? 
9. ¿Qué es el saldo en una cuenta?  
10. ¿Qué es el saldo deudor? 
11. ¿Qué es el saldo acreedor? 
12. ¿Cuándo una cuenta esta saldada? 

 

 

 

 

 

 

 

DEBE         CAJA     HABERA     HABER

90.000 150.000

100.000 120.000

120.000 40.000

DEBITO 310.000 310.000 CREDITO

CUENTA SALDADA


