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OA 5: Usar software para organizar y comunicar ideas e informacién con diferentes propésitos mediante: programas de
presentacién para mostrar imagenes, diagramas y textos, entre otros; hojas de calculo para ordenar datos y elaborar
graficos simples.

*QObligatorio

Lee atentamente.

POWER POINT

Power Point 0 PowerPoint es el nombre de uno de los programas mas
populares creados por Microsoft. Se trata de un software que permite
realizar presentaciones a través de diapositivas. El programa contempla la
posibilidad de utilizar texto, imageneas, videos, musica y animaciones.

De este modo, las presentaciones resultan creativas y atractivas asi se
consigue mantener la atencion del receptor. Sus ventajas son:

¢ Es un programa facil de usar.

+ Permite incluir videos en las paginas.

* Se puede proyectar en grandes pantallas.

s Se puede imprimir la informacion en papel si la necesitas.
* Para verlo no necesitas internet.
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http://youtube.com/watch?v=u3EAjOFtYrE



http://youtube.com/watch?v=u3EAjOFtYrE

Crea tu presentacion en Power Point paso a paso
Busca tu programa Power Point en “inicio”

1. Elige el tema de la plantilla
Al abrir PowerPoint, elige el tema de tu plantilla. Al
seleccionar este campo, apareceran diversos tipos de
diapositivas: Diapositiva de Titulo, Titulo y Contenido,
Encabezado de la Seccion, entre otros. Debes hacer clic
en la que muestre la estructura que deseas para cada
diapositiva. Al insertar otra diapositiva también debes elegir
nuevamente tu tema.
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2.- Elige tu disefio

Haz clic en Disefio para elegir la plantilla ideal de tu presentacion.
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3. Afiade textos

En la barra de herramientas, encontraras varias formas de
personalizar tu texto.

Fuedes cambiar la fuente y el tamafio de la letra; resaltar las

palabras colocando en negrita, cursiva o subrayadas; cambiar el
colordel =
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4. Utiliza imagenes

Puedes insertar imagenes gue ya tienes seleccionadas en tu
escritorio o buscar en google otras que ti desees agregar.
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9.- Opciones de transicion de diapositivas

Puedes agregar efectos de animacidn entre transiciones de
diapositivas. Para ello, debes seleccionar la diapositiva que
desees haciendo clic en ella. Si quieres puedes agregar los
efectos a todas tus diapositivas. En el caso del efecto de Empuje,
por ejemplo, puedes seleccionar si el efecto aparecera desde
abajo, arriba, izquierda o derecha.
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6. Guarda tus presentaciones en Power Point

Al finalizar tu presentacion, no olvides guardar el documento en tu

computador.

Haz clic en el icono de archivo. Selecciona la carpeta en la que
deseas archivar el documento en tu equipo, dale un nombre a tu

presentacion de PowerPoint y haz clic en Guardar
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Guardat toma

Guardar como

%  OneDrive: Personal

0 equipo

+ Agregar un sitio

& OneDrive: Personal

Carpetas recientes

‘@ 2043031d%3a305d5
Wetpe/fd.doci ve.net = 2430312123055

“@ OreDrives Personal

1.- ;Cual de estos iconos representa el programa Power Point? *

Marca solo un dévalo.
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2. 2.- ;Qué es Power Point? *

Marca solo un évalo.

() A Es un programa orientado a la creacién de documentos de textos.
@ B. Es una hoja de calculos que ayuda a trabajar con datos numéricos.
@ C. Es un programa que permite realizar presentaciones a través de diapositivas.

() D. Es una aplicacién empleada para la reproduccién de musica.

3. 3.- ;Cuél seria una ventaja del programa Power Point? *
Marca solo un évalo.

() A Es facil de usar.

@ B. Se puede proyectar en grandes pantallas.
@ C. Se puede incluir videos e imagenes.
() D. Todas las anteriores.

4. 1l Marca la opcion si es verdadera o es falsa. *

Marca solo un évalo por fila.

Verdadero

Falso

En Power Point se pueden usar varias @
diapositivas.

0

En Power Point solo se pueden insertar
imagenes.

En este programa puedo usar el disefio que
yo elija.

En el programa Power Point puedo hacer
animaciones.
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Google no cred ni aprobé este contenido.
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